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1.

INTRODUCCION

La presente aplicacion facilita la gestion, edicidn, consulta y registro de las
solicitudes de destinos que se realicen una vez concluidos los diferentes
procesos selectivos convocados para la adquisicion de la condicién de personal
estatutario fijo, en la correspondiente categoria, del Servicio de Salud de
Castilla-La Mancha (SESCAM).

Las personas aspirantes que hayan superado el correspondiente proceso
selectivo y que figuren en la respectiva relacion de aspirantes por orden de
puntuacidon podran solicitar, por orden de preferencia, una o varias plazas
ofertadas en los procedimientos convocados. Para cada proceso selectivo se
podran generar tantos borradores como desee y registrar una o varias
solicitudes de destino, pero sélo la ultima que se registre participara en el
procedimiento de adjudicacién.

El plazo de presentacién de solicitudes serd de "veinte dias naturales”
contados a partir del siguiente al de la publicacién en el Diario Oficial de
Castilla-La Mancha de la correspondiente Resolucion por la que se oferten las
correspondientes plazas. Una vez finalizado el plazo de presentacion de
solicitudes, no se admitird ni su modificacion ni la presentaciéon de nuevos
documentos.

El orden de prioridad en la adjudicacion de destinos entre los distintos sistemas
de acceso convocados, en su caso, es el siguiente: Quienes accedan por el
sistema de promocién interna tendran preferencia para la eleccion de plaza
respecto del personal que acceda por los sistemas generales de acceso de
personas con discapacidad y libre. Asimismo, quienes accedan por el turno de
personas con discapacidad en el sistema de promocién interna tendran
preferencia para la eleccion de plaza respecto del personal seleccionado por el
sistema de promocion interna, turno de acceso general. Del mismo modo, los
que accedan por el sistema general de personas con discapacidad tendran esta
misma preferencia sobre los que accedan por el sistema general de acceso libre.

Dentro de cada categoria y especialidad, las plazas ofertadas se adjudicaran
entre los aspirantes de acuerdo con el orden de puntacion total obtenida en el
correspondiente proceso selectivo y el orden de preferencia de vacantes
manifestado en sus solicitudes.
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Cada aspirante deberd optar, como minimo, por idéntico numero de plazas que
el orden de peticion asignado en la correspondiente Resolucion por la que se
ofertan las plazas y se establece el procedimiento para optar a las mismas. Para
el computo del numero de plazas se ha de tener en cuenta que cuando en un
mismo Centro de Gestidn se oferte mas de una plaza, el aspirante debera, en su
caso, indicarlo una sola vez, solicitando de este modo todas las plazas del
referido centro.

Asimismo, y para respetar el orden de preferencia en la eleccion de las plazas
entre los distintos sistemas de acceso convocados, las personas aspirantes del
sistema general de acceso libre deberan afiadir, en su caso, a su orden de
peticién asignado, la suma de las plazas convocadas por los sistemas de
promocion interna y personas con discapacidad en su respectiva categoria.

Del mismo modo, las personas aspirantes del sistema general de acceso de
personas con discapacidad deberdn afadir, en su caso, a su orden de peticién
asignado, la suma de las plazas convocadas por el sistema de promocion
interna en su respectiva categoria.

En consecuencia, deberan solicitar, como minimo, un nimero de plazas
idéntico al resultado de esta/s suma/s. En el supuesto de personas aspirantes
con un orden de peticién superior al numero de plazas ofertadas, deberdn
solicitar todas las plazas por el orden de preferencia que consideren oportuno.

Asimismo, se ha de tener en cuenta que de conformidad con las bases de las
respectivas convocatorias las plazas convocadas y ofertadas a las personas con
discapacidad que no resultaran cubiertas por las mismas se acumularan a las
ofertas por el sistema general de acceso libre. Por el contrario, las plazas
ofertadas por el sistema de promocidn interna que no resultaran cubiertas no
se podran acumular a las de ningtin otro sistema de acceso.

Perderdn los derechos derivados de su participacion en las pruebas selectivas
los aspirantes que no soliciten plaza en tiempo y forma, los que no obtengan
plaza alguna entre las efectivamente solicitadas, asi como aquellos a los que
por la puntuacion obtenida en el respectivo proceso selectivo, no corresponda
plaza alguna de entre las ofertadas. Solamente podrdn ser declarados
aprobados en las pruebas selectivas los aspirantes que obtengan plaza.
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ALCANCE DE LA APLICACION

Se gestiona un sistema de busquedas, altas, consultas y de actualizacion de
solicitudes realizadas por el usuario:

Registro: Para poder utilizar la aplicacion de oferta y adjudicacién de destinos
sera imprescindible registrarse previamente en la misma para generar el
correspondiente usuario y clave (contrasefia). En caso de olvido de la
contrasefia generada la aplicacién permitira la recuperacion de la misma.

Busquedas: Permite buscar las plazas ofertadas a las que se pueden optar.
Creacion, modificacién y eliminacion: Posibilita dar de alta nuevas solicitudes,

asi como modificarlas y eliminarlas, afiadiendo, modificando y eliminando los
datos que se hayan podido agregar a cada solicitud.

Consulta: Muestra la informacién de las solicitudes realizadas, dentro y fuera
del plazo de presentacion de solicitudes en el correspondiente procedimiento
de oferta y adjudicacion de destinos.

Imprimir: Permite la visualizacién, impresion y guardado del documento
generado tras la creacion de la solicitud.

FORMAS COMUNES DE LA APLICACION
En este apartado se explican mecanismos comunes en la aplicacién.
| Significado de los botones

Podemos encontrar 3 tipos de comportamiento de los botones segtin sus
colores:

e i

Amarillo: Se realiza una accién de retroceso, ya sea “Cancelar”, “Salir” o “Paso
anterior”.

Pulsando el boton cancelar nos vuelve al listado de solicitudes guardadas.

e |

Pulsando el botén salir i ="' nos vamos de la aplicacién.

Verde: Se realizan acciones que se realizan en la misma pantalla.
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e Azul: Se realizan acciones de avance en la aplicacion.

Ejemplo de botones en la aplicacion:

prr—— EE

A lo largo de la aplicacion se muestran las instrucciones en cada pantalla de la forma
de proceder correcta y la utilizacion de los botones.

3.2 Cabecera de las pantallas
L Radk S_
T E { ."" Servicio de Salud de Castil La Minicha

Destino General oposiciones

e T, ’

,—-—--— r— e L S !’-f\\\ dip J\c.
| Aplicacién en la que ]“ ey = ¥
‘ nos encontramos. | T Mri'i s Progreso de pantalla en la
ostrara el nombre del | que nos encontramos
procedimiento de
adjudicacion

seleccionado

3.3 Otras caracteristicas

® Un campo debe rellenarse de forma obligatoria cuando aparece, junto a
la etiqueta, el simbolo (*). Si no se hace la aplicacién mostrarad un
mensaje para advertir de dicha obligatoriedad y no se guardara el
registro hasta que completen dichos datos.

e Llas fechas, en su caso, se deberan introducir con el siguiente formato
dd/mm/aaaa como se especifica en las pantallas. La aplicacién
informara a través de un mensaje cuando el formato sea incorrecto.

e [Es importante seguir las instrucciones escritas en cada pantalla,
haciendo click sobre las flechas éstas se desplegarén:

A [nstrucciones
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4. EN DETALLE

En este apartado se explica cada pantalla en orden de aparicién, con sus
funcionalidades y botones.

4.1 Registro y acceso personas interesadas

A través de la pagina de inicio accedemos a la pantalla que permitird introducir el
usuario y contrasefia.

Acceso a través de la pagina de inicio:

y. Serviciade Salud de Castila-Lalancha

DESTINOS

DE OPOSICIONES

DE PERSONAL ESTATUTARIO

100 5AFSHOT-A

Acceso de solicitantes de destino

Registro interesados:

Para poder entrar por primera vez y utilizar la aplicacion debera registrarse
previamente en la misma a través del correspondiente Formulario de alta. Rellene
todos los campos pues son todos obligatorios.

El formato del DNI / NIE sera los 8 primeros digitos (completados, en su caso, con
0 en laizquierda) mas la correspondiente letra - (Ejemplo: 01234567H)

Nota importante: Las personas de nacionalidad extranjera que hayan cambiado su
NIE por haber obtenido posteriormente un DNI a lo largo del desarrollo del
correspondiente proceso selectivo y que no lo hayan comunicado, deberdn ponerse
previamente en contacto con la Direccion General de Recursos Humanos del
SESCAM para comunicar dicha incidencia y efectuar el cambio a fin de poder
registrase correctamente en la aplicacion, bien de manera telefénica en los
siguientes numeros: 925 275818 / 925 274291 / 925 274288 / 925 275137, 0 bien
por E-mail al siguiente correo: seleccion.provision@sescam.jccm.es
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Cuando introduzca su clave (contrasefia) deberd tener en cuenta las mayusculas y
minusculas: el password debe tener una longitud entre 6 y 20 caracteres y
contener al menos una letra mayuscula, una letra minuscula, un digito y uno de los
siguientes caracteres: @ # S %.

Una vez rellenado el formulario pulse sobre “Guardar”.

Como se muestra en el mensaje una vez pulsado Guardar, sera enviado un mail al
correo electronico que usted especifico en el formulario de alta, en el cual
aparecera un enlace. Pulse sobre este enlace para acceder a una pantalla de
confirmacion en la que debe insertar su e-mail para activar su alta como usuario.

Una vez realizado ya podra acceder normalmente a la aplicacién con su usuario (su
NIF / NIE) y contrasefia.

Si ya se ha dado de alta anteriormente y por tanto ya tiene un usuario y contrasefia
puede acceder insertando su NIF / NIE y su clave, pulsando en “Entrar”.

4.1.1. Contraseia olvidada

Imagen de la pantalla:

Concurso de Méritos de Personal Estatutario del SESCAM

Solicitar nueva clave

Introduzca OBLIGATORIAMENTE todos los datos y pulse CONFIRMAR. Se le enviard un correo a su cuenta con su nueva clave.

Introduzca su NIF/NIE: Confirmar

Rellene el campo NIF/NIE y pulse “Confirmar”, en las instrucciones se indica el
procedimiento. Se le enviard un correo electrénico a su cuenta con su nueva clave de
acceso.

Una vez utilizada la clave facilitada a través de su correo electrénico debera acceder a

la aplicacién con ella, mostrandose la pantalla en la que debera modificarla
estableciendo una nueva contrasefia:

8-26



, Sesca m Area de Tecnologias de la Informacién

e Servicio de Organizacion y Desarrollo

Concurso de Méritos de Personal Estatutario del SESCAM

Introduzca nueva clave

Su contrasedia ha sido restablecida.
Debe introducir una clave nueva para poder acceder a la aplicacién

Introduzca sunueva dave: Repita su nueva dave: [ }

4.2 Procesos selectivos en los que se oferta la adjudicacién de destinos

Imagen de la pantalla:
Debe figurar la Imagen definitiva de la pantalla

Servicio de Selvd de Cantila-La Mancha
Destinos disponibles

sescam

Filtres de Busqueda

4o [ 2019 7))

Destings disponibles

Hombre del desting

FEACIRUGIA DRTOPEDICAY TRAUMATOLOGIA

Desde esta pantalla es posible realizar una blisqueda de los procedimientos de oferta y
adjudicacion de destinos por afo (actualmente solamente aparecen los que estén
vigentes).

Cuando se carga la pantalla por primera vez se cargaran por defecto los
procedimientos de adjudicacion de destinos de los procesos selectivos pertenecientes
al aflo mas reciente del que existan los mismos

Para acceder a uno de los procedimientos de adjudicacién de destinos se pulsa junto al

nombre de la categoria del correspondiente proceso selectivo en el boton “Acceder al
destino”:

FEACIRUGIAORTOREDICAY TRAUMATOLOGIA

4.3 Procedimiento de oferta y adjudicacién de plazas - Detalle
Imagen de la pantalla:
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/ Servicio de Salud de Castilla-La Mancha
I'4

Destino General oposiciones
Asistente para la cumplimentacién electronica del destino (MEDICO/ADE URGENCIAS)

¥ Instrucciones

El asisterte le guisrd paso a psso para la cumplimentscién de la solictud, Una vez cumplimentada comprusbe que todos los datos son correctos y guarde la sofciud.

En esta pantala, usted podra empezar uns nueva solictud o reutlizer una existente como modelo para relienar otra.

Si registra varias solictudes, se tendrd en cuenta la presentada en Gitimo lugar.

En el (itimo paso de la cumplimentacin podré optar por guardar ¥ registrar Ia solicitud o guardar los datos como un borrador que podré ser recuperado con posterioridad.

Solicitud electrénica de destino

Pantaila anterion Empezar nueva soficitud

Solicitudes guardadas

En esta pantalla es posible comenzar a realizar una nueva solicitud o salir a la pantalla
anterior cuando no tenemos solicitudes guardadas anteriormente.

En el caso de tener ya solicitudes guardadas aparece una tabla que permite imprimir la
solicitud, utilizar una solicitud ya guardada como plantilla para realizar otra solicitud o
bien acceder a la solicitud para modificarla. En caso de que se hubiera superado la
fecha de finalizacion del plazo de presentaciéon de solicitudes, sélo se podra acceder a
las solicitudes ya creadas en modo consulta, pero no se podran modificar. Asi mismo,
no se podran crear solicitudes nuevas, ni crear solicitudes utilizando otras como
plantilla, ni acompaiiar nueva documentacion

Del mismo modo, aunque aun esté abierto el plazo de presentacion de solicitudes,
aquellas solicitudes que ya se hayan registrado, sélo podran ser accedidas en modo

consulta.

Asi se muestra la tabla que muestra las solicitudes ya guardadas:
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/ Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

/

Destino General oposiciones

Asistente para la cumplimentacién electrénica del destino (MEDICO/A DEURGENCIAS )

. A Instrucciones

Solicitud electrénica de destino

Solicitudes guardadas
Referencia Fecha Estado Imprimir Plantilla Acceder
1 00048445 12/03/2019 13:23.09 No Registrada

i soicsudreginr

Campos de la tabla “Solicitudes guardadas”:

El nimero: A la izquierda de la tabla es la numeracion de fila, no tiene
significado.

- Referencia: Es el nimero identificador de la solicitud.
- Fecha: Es la fecha en la que se realiz6 la solicitud.

- Estado: Es la situacién actual de la solicitud, si esta registrada o no registrada,
es decir, Unicamente guardada como borrador.

- Imprimir: Abre un Pdf en el que se visualiza la solicitud y es posible imprimirla o
guardarla.

- Plantilla: Permite crear una solicitud nueva utilizando como plantilla una que ya
existe, por lo que contendra los datos rellenados anteriormente.

- Acceder: Permite acceder a la solicitud para editarla (siempre y cuando el
procedimiento de oferta y adjudicacion de destinos al que pertenezca no haya
llegado a su fecha de fin de presentacion de solicitudes o la solicitud ya se haya
registrado). En caso contrario permite ver la informacion de la solicitud sin
poder editarla.

4.4  Solicitud Datos Personales
Imagen de la pantalla:
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¥ Instrucciones Consulta de Datos Fiscales
T E— e — — errp—— https:/jwww1.agendstrioe

Estos dalos se hen oblenido de los consignados por usted en su solickud de participacion en esle procedimiento. Si considera que algin dato no es correcto pusce proceder 8 su
modificacién, tenizndo en cuenta que la modificacin sdlo atectard s esta solictud y atodas aquelias solctudes que utficen este documento como plantila

Datos personales
Mombre:* { PRUEBATRES Primer Apellido:* { UDEV-DESTINGS

SegundoApellido: | ENERO | MIE/MNIE:* [Ej:01234567L/X 123456787} | 00004584F
Sax0 | MUJER x

Mail* [ 610832679 ) Tino.uno: | ) Tio.dos: [ ]

Email:? [ pruebaudev3@sescamorg 7_}

Domicifio:* [ AVDACRONISTAMATEO Y SOTOS N7 20 PISO-1 PTAC ) codigopostal:* { 02005
Provincia* { ALBACETE v} Localidad:® { ALBACETE v)

Autorizaciones

LI MO sutoriza al SESCAM a acrediter iaidentidad del solicitante
L NO autoriza 3l SESCAM averificar latitulacion exigida
L NO autoriza al SESCAM a consultar el Regisro Central de Delincuentes Sexuales

Deocumentos adjuntos

Adjunta fotocopia DNI / Pasaporte/ Otros
Adjuntz fotocopia titulacian edigida /homologacion o equivalenciz
Adjunta documento que acredita ciudadania UE /declaracidn jurada
i Adjunta certificado medico
__! Adjunta certificado snbre compatibilidad de discapacidad
Adjunta certificacidn negativa Registro Central de Delincuentss Sexuales

Cada vez que se cree una solicitud nueva, se deberdn completar los datos personales
solicitados en la aplicacion.

Si se accede a una solicitud ya existente, o se crea una utilizando otra como plantilla,
los datos que se mostraran seran los que se hubiesen guardado en la solicitud.

Se pueden realizar modificaciones y guardarlos pulsando en “Guardar modificacién”.

Con el boton “Cancelar” volveremos a la pantalla anterior.

Con el botén “Paso siguiente”, si todos los campos obligatorios estan rellenados, se
pasara a la siguiente pantalla, si no aparecerda un mensaje indicando que rellene los
campos obligatorios.

Con el botén “Afadir documentos adjuntos” se accede a otra pantalla que nos
permitira aportar los documentos exigidos en la convocatoria para poder obtener, tras
su comprobacion, el correspondiente nombramiento como personal estatutario fijo en
la correspondiente categoria. Aparecerd un mensaje de confirmacion avisando que si
continua su solicitud serd guardada. Para acceder a esta pantalla los campos
obligatorios del formulario de la pantalla en la que nos encontramos deber estar
rellenados para poder pasar a la pantalla de afadir la citada documentacién exigida.

4.5 Anadir Documentos

Imagen de la pantalla:
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[ = Gotiin e docurertos . X

&+ C El:n-‘&s:f,-‘s:;‘ica:icresdas.mm rlm_&{)/ s

m

w
EEvA T PortaldelErgiexts [} WESTLAW NAMMOVISTAR & SstemadeGesténde! D MCapts [B) 0C6C P2 Paeas K ComdadeDafmsFuc: B PotddelohrtadaC: »

JroeezoSolicitudfansdirideritosDocumentos i
B Aplcacnes ) XM § Fotad ewpwecayt | omonos

— a_ay -
a /

Servcio de Salud de Cassliz-La Mancha

=] |

Gestionar documentos

Destino General oposiciones ([MEDICO/A DE URGENCIAS )

¥ Instr para adjuntar

Seiecconen S elios documentols e .

Pare incorporer un documerto debe

= Seleccionar ol tpo de docurerts & sdurdar,
» Puiss e botén "Adgstar dacumerios™
» Secbeiri una nusva partsl y deberd puisar ol botdn “exsing, v, sber el ¥ seguid puiser “Adurtss docurenlo”,

Wislva 8 la panials arterior y puiss "Guse dar 85rto”.

oo dur

Adjurtar documento

Teodedocumento adjunio:? [ Seleccions
Para fnafizar debe sduntn slzimdocuments’ ([T ]

Existen 0 documentos preprarados para adjuntar

Documentos adjuntadss

No se ha adjuntado ningiin dacumento

iiiclo. [~ @ 9B Beorsnseana.. B ostrosul s [ 2 Haomrt Ofice 1+ T et e o B2 Vi cea 0 1950

s

De conformidad con lo dispuesto en la Base 85 de las convocatorias de los
correspondientes procesos selectivos, las personas aspirantes que ejerzan su opcion a
plaza deberdn presentar conjuntamente con la solicitud de destino, la siguiente
documentacion:

a) Fotocopia del DNI 6 Pasaporte. En el caso de aspirantes que tengan
nacionalidad de un Estado miembro de la unién Europea distinta de la espafiola,
deberdn presentar documento equivalente en el pais de origen expedido por la
autoridad competente, que acredite la posesion de la ciudadania a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes del proceso selectivo. En el
supuesto de que el derecho a la participaciéon provenga de un vinculo de
parentesco, se deberan presentar los documentos que acrediten dicho vinculo
y el hecho de depender o estar a cargo del nacional de otro estado con el que
tengan el mismo. Asimismo deberdn presentar declaracion jurada o promesa
de que no estdn separados de derecho de su cényuge y, en su caso, de ser
dependientes o estar a su cargo.

b) Fotocopia de la titulacion académica exigida o certificacion académica que
acredite la realizacion de todos los estudios necesarios para la obtencién del
titulo y el abono de las tasas de expedicidn. Aquellos aspirantes que aleguen
titulaciones homologadas o equivalentes a las exigidas, deberdn citar la
disposicién legal en que se reconozca la homologacién o equivalencia o, en su
caso, aportar certificacion expedida en tal sentido por el érgano competente.
Los ciudadanos de otros Estados, deberan aportar credencial que acredite la
homologacion de su titulo en el Estado espafiol.
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c) Declaracién jurada o promesa de no haber sido separado/a del servicio
mediante expediente disciplinario de ninguna Administracién Publica o de los
organos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas, en los
seis afos anteriores a la convocatoria, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o
especial para empleo o cargos publicos por resolucidn judicial para el acceso a
la categoria estatutaria de la que hubiera sido separado/a o inhabilitado/a. Las
personas cuya nacionalidad no sea espafiola, deberan igualmente no hallarse
inhabilitadas o en situacion equivalente, ni haber sido sometidas a sanciéon
disciplinaria que impida, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

d) Certificado médico acreditativo de no padecer enfermedad ni defecto fisico
que le imposibiliten para el ejercicio de sus funciones (Sera obligatorio
acompafar este certificado en la plataforma para poder tramitar, guardar vy,
en su caso, registrar la correspondiente solicitud de destino).

e) En su caso, certificacion negativa del Registro Central de Delincuentes Sexuales
acreditativo de que no han sido condenados mediante sentencia firme por
algin delito contra la libertad e indemnidad sexual, salvo que se haya
presentado con anterioridad u otorgado al Sescam la correspondiente
autorizacion para recabar de oficio los correspondientes datos.

f) Los aspirantes que tuvieran la condicién de persona con discapacidad deberdan
presentar asimismo certificacidon de los drganos competentes que acredite su
compatibilidad con el desempefio de las tareas y funciones correspondientes.
Dicho certificado debera expresar la tipologia y porcentaje de la discapacidad.

No obstante, el drgano convocante comprobara de oficio los requisitos establecidos en
los apartados a) (DNI o pasaporte) y b) (Titulacién), salvo que la persona participante
hubiera manifestado su oposicion expresa a ello, en cuyo caso deberd adjuntar en la
plataforma de tramitacion de solicitudes la documentacién acreditativa de los
requisitos de participacion sefialados anteriormente. En los mismos términos, si no se
autorizara al Sescam a comprobar y recabar el correspondiente certificado del Registro
Central de Delincuentes Sexuales, la persona interesada de debera adjuntar el mismo
en la plataforma para poder tramitar, guardar y, en su caso, registrar, la
correspondiente solicitud de destino/s.

Si a esta pantalla estamos accediendo a través de la creacion de una nueva solicitud
aun no habra documentos afadidos.

Si accedemos a través de una Plantilla o bien hemos pulsado en Acceder desde la

pantalla procedimiento de adjudicacion de plazas ofertadas y si ésta tenia
documentos, en esta pantalla debe aparecer una tabla con este aspecto:
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- ——
v

Laaani

Servicio de Salud de Castilla-Ls Mancha

sescam

Gestionar documentos

Destino General oposiciones (FEA CIRUGIA ORTOPEDICAY TRAUMATOLOGIA)

Documentos adjuntados

echa Tipo documento
08/03/19 Certificado acreditativotipologla, grads discapacidad y ¢ ibilidad d jone
’ /0319 1

Campos de la tabla “Documentos adjuntados”:

- Encabezamiento: Categoria en la que se esta participando en el procedimiento de
oferta y adjudicacion de destinos.

- Tipo de documento: documento acreditativo que se acompafia.
- Adjunto: Con el botén es posible visualizar el/los documento/s que se han

afadido.

Afadir un nhuevo documento:

Cuando se pulsa el botdon “ARadir documento” se abre una ventana modal dentro de
la misma pantalla, ésta permitird elegir los ficheros que se quieran afiadir como
documentacidn que acredite el correspondiente requisito de participacion:
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¥ I Documentos

Destinos de oposiciones

. ¥ Instrucciones para adjuntar documentos

Por favor seleccione el fichero que desea anadir.
Sdlo se admitirén ficheros de un tamafio inferior & 2 mb y de los siguientes tipos pdf tifAif y jpadpeg.

Adjuntar documento

Fichera:[ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionadD] Adjuntar documento

Documentos adjuntos

No se han adjuntado documentos

ycumentos adjuntados

3 se ha adjuntado ningtn documento

Pulsando en “Seleccionar archivo” podemos coger el fichero de la ruta en la que se
encuentre. Posteriormente hay que pulsar “Afadir documento” y el nombre del
documento aparecera en una tabla més abajo, donde serd posible su eliminacién:

Des

Documentos

A

Destinos de oposiciones
Adjuy —— . B

. A Instrucciones para adjuntar documentos

Adjuntar documento

Fichero: [i Seleccionar archivo | Ningln archivo seie:cionado] Adjuntar documento

Docu
Nosqd  Documentos adjuntos

. Doc. 1 prueba.pdf I[Li]f
A |
R
T
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Una vez se ha pulsado “Afliadir documento”, el archivo pasa a la tabla:

Servicio de Salud de Castilla-L2 Mancha

sescan

Gestionar documentos

Destino General oposiciones (MEDICO/ADE URGENCIAS )
A _Instrucclones para adjuntar documentos | -

Adjuntar documento

Tipo dedocumento adjunto:* [ Seleccione "]

Parafinalizar debe adjuntar algin documento® (AT e et 10ty

Existen O documentos preprarados para adjuntar

Documentos adjuntados

Fecha Tipodocumento Adjunto Acceder Eliminar

26/03/19 Fotocopia de DNL.& Pasaporte

Una vez se encuentre el archivo en la tabla podemos salir de esta ventana modal, bien
p

pulsando el boton “Pantalla anterior” en la esquina inferior derecha, o bien pulsando

sobre la “X” que cierra la ventana o bien haciendo click fuera de la ventana.

Rellenados los campos y afiadido/s el/los documento/s se pulsa en el botén “Guardar

Documento”. Inmediatamente se incorpora a la tabla de Documentos afiadidos
anteriormente mencionada.

Para continuar con la solicitud y salir de esta pantalla se pulsa en “Volver a datos
personales”.

| Vaolver a datos

Una vez volvemos a la pantalla de Datos personales continuamos pulsando “Paso
siguiente”.

Paso siguiente
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4.6  Seleccion de plazas
Imagen de la pantalla:

ww a =
e a
carmita OB ”f Servicio de Salud de Castilla-La Mancha
ey /
i /

w

PASO 2 de 3 Seleccion de Plazas
Destino General oposiciones (MEDICO/A DE URGENCIAS )

¥ Instrucciones para afladir plazas

Se pueden sfiadr plazas de la sigulente mansra;

« Escriba el nimero de orden y pulse el botén "Afladir".
= Pulse el botén "Buscar”. Desde esta blisqueda podrd afiadir plazas.
Para eliminar una plaza:

= Sidesea borrar la plaza, pulse sobre el icono | ) ' de la plaza elegida.

Para modificar el orden de prioridad de una plaza:

» Sidesea cambiar el orden de una plaza, infroduzcs el valor numérico deseado y pulse sobre el icono ade la plaza elegida o0 pulse sobre el icono mde la plaza elegida para
subir o bajar la prioridad de dicha plaza.

Para obtener informacidn detalada de una plaza pulse:

Solicitud electrénica de destino

Plazas elegidas

No se han encontrado plazas solicitadas

Guartarsoiiod JURERIRTER

En esta pantalla se pueden elegir la/s plaza/s ofertadas que desean solicitar en el
procedimiento de adjudicacion de destinos del correspondiente proceso selectivo.

Si estamos en una plantilla en la que ya habiamos elegido plazas o bien hemos entrado
para editar la solicitud desde Acceder es posible que ya tengamos plazas en la tabla
Plazas elegidas.

Para encontrar una plaza existen dos opciones:

Opcidén 1: Escriba N2 ID (n2 de identificacion) de la plaza deseada de la
Categoria en la que se opta y pulse sobre “Afadir”.

Solicitud electrénica de destino

N?ID: | 1394 ferei

Plazas elegidas

1 1394 1 HOSPITAL ALMANSA GAI DEALMANSA (v A - )

(IMPORTANTE!
Usted ha solicitado 1 vacantes, deberia seleccionar al menos 34 (ver Instrucciones para anadir plazas)
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Opcidn 2: Elija la Categoria en la que se opta a plaza y pulse sobre la opcidn
“Buscar”.

LA Instrucclonus para anadlr plazas

Solicitud electronica de destino

Plazas elegidas
Mo se han encontrado plazas solicitadas

Guardarsolicitud  JSNPS

Una vez pulsado “Buscar” se abre una ventana modal dentro de la misma pantalla que
permite realizar un filtrado de la plaza que buscamos respecto a la categoria que
habiamos elegido, no es necesario rellenar los campos, sélo en caso de quererlo filtrar:

Destino General oposiciones (MEDICO/A DE URGENCIAS )

; L E—
Categoria: | Médico/a de Urgencias ¥ |
Area de salud: [ TODAS v |

i Gerencia: | TODAS v ==

Centro: | TODAS v

A Instrucciones i E

Plazas encontradas
B NID Vacantes firea de salud

1
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Una vez realizada la busqueda, si hay resultados se muestran en una tabla mds abajo:

w
2

St
Pty

a

i Destino General oposiciones (MEDICO/A DE URGENCIAS) =

3 Y G
Categoria:
Area de sslud: [ TODAS i

. Gerenci ( T00AS v) -
ceriro: ((T0DAS 7

4
- =
. A Instrucciones il

Plazas encontradas

B NID  Vacantes Area de salud Gerencia

1394 1 ALBACETE GAI DE ALMANSA HOSPITAL ALMANSA

il

Siguiendo las instrucciones (dentro de la ventana modal), si marcamos en el check de
la plaza que queremos y pulsamos en el botén “Afadir plaza”, la plaza elegida se
afiadird en nuestra pantalla principal, y podremos verlo saliendo de la ventana modal,
bien pulsando en “Volver a solicitud”, pulsando en la “X” de la ventana modal o bien
haciendo click fuera de la ventana modal.
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Campos de la tabla “Plazas elegidas”:

hsg

Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

sescam

PASO 2 de 3 Seleccion de Plazas
Destino General oposiciones (MEDICO/A DEURGENCIAS )

- A Instrucciones para afadir plazas

Solicitud electrénica de destino

s 10-
Plazas elegidas
Prioridad N°ID Vacantes Centro Gerencia Informacion Mlef:cal Eliminar
prioridad

ilIMPORTANTE!
Usted ha solicitado 6 vacantes, deberia seleccionar al menos 34 (ver Instrucciones para afiadir plazas)

Guardar solicitud \7..-

; Pasosiguiente

- Prioridad: Orden de prioridad en el que estan ordenadas las plazas elegidas,
siendo 1 la de mayor prioridad.

- N2ID: Es el identificador de la plaza (N2 de identificacion de la plaza).

- Vacantes: Numero de plazas vacantes que han sido ofertadas.

- Centro: Centro de Gestion al que se encuentra adscrita la plaza solicitada.
- Gerencia: Gerencia a la que pertenece el Centro de Gestion.

- Botdn de Informacién: Abre una ventana modal con los detalles de la plaza
seleccionada:
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Imagen ventana modal de informacién:

PASO 2 de 3 Seleccion de Plazas

A .
Destino General oposiciones (MEDICO/A DE URGENCIAS)

ST T e

Solic
ol

1 =

Categoria:  Médico/a de U ]

Area de salud: | ALBACETE }

Gerencia: | GAI DE ALMANSA

cerira

Plaza)

Plazas
N*ID Vacantes Area de salud Gerencia Centro

IMP(

1394 1 ALBACETE GAIDE ALMANSA, HOSPITAL ALMANSA

Usted

- Caja de texto y botén de Modificar prioridad: Alteran el orden de las plazas
elegidas de la tabla dando mayor prioridad a las que estén mas arriba, escriba
el nimero de orden en el que quiera situar su plaza para darle mayor o menor

prioridad y pulse sobre el botdn B.
- Botén de Eliminar: Elimina la plaza y por tanto no se optarad a esa plaza

eliminada.

Al final de la pantalla nos encontramos con los botones de “Guardar solicitud” para
guardar la correspondiente solicitud, “Paso anterior”, para editar alguno de los datos
anteriormente insertados, y el de “Paso siguiente” para continuar con la creacién de la
solicitud:

Gusrirsoiiut JRREE
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4.7 Fin Solicitud

Imagen de la pantalla:

| *%

e &) Servicio de Salud de Castilla-La Mancha

Py

PASO 3 de 3 Finalizar Solicitud
Destino General oposiciones (MEDICO/A DE URGENCIAS)

Ha finalizado la solicitud, REVISE que todo esta correcto pinchando en €l siguiente boton: m

Acciones con la solicitud

Guardarsolicitud Guardar y registrar solicitud Solicitud documento impreso

¥ Instrucciones

Puede optar por guardar un borrador de la sofictud que podré recuperar con posterioridad o guardar y registrar electronicamente la solicitud. Durarte el plazo de presertacién de solicitudes,
se podré refirar o modificar la sofictud con la presentacion de una nueva, que anulard totalmente la anterior En &l caso de que se registren varias solicitudes de participacidn, se tendrd
tnicamente en cuerta la registrada en Gitimo lugar. Si desea presertar y registrar la solictud en papel de manera presencial, dsberd cumplimentar, imprimir y firmar por duplicado el modelo de
solictud de participacidn, acompafiando la correspondiente documentacion, y presentarla en los Registros de las Gerencias del Sescam, en el Registro General de los Servicios Centrales del
Sescam, 0 conforme a lo previsto en el articulo 16.4 de la Ley 33/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas. Las solicitudes oue se
presenten a través de las Oficinas de Correos deberdn ir en sobre abierto para ser fechadas y selladas por el funcionario/a de correos anles de ser certificadas.

El plazo de presentacion de soliciudes es de 20 dias nalurales confados a parlir del siguiente sl de la publicacién en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha de la Resolucion por se ofertan las
plazas y se establece el procedimiento para opcion a las mismas.

Esta es la dltima pantalla, en ella se pueden realizar varias acciones segtin el botén que
se pulse.

Botones:

= Cancelar: Si no se han guardado los datos en los botones siguientes de “Guardar
borrador” o “Guardar y registrar solicitud” los datos de la solicitud rellenos hasta el
momento seran eliminados (sélo aquellos que no se hayan guardado en pantallas
anteriores).

Si ya han sido guardados los datos habiendo pulsado “Guardar borrador” o “Guardar y
registrar solicitud” con el boton Cancelar se finalizard el proceso saliendo de la
pantalla.

En cualquier caso aparecera un mensaje de confirmacion.

* Resumen: Aparece una ventana modal en la misma pantalla con un resumen de los
datos personales del solicitante asi como de la/s plaza/s elegida/s.
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Imagen de ventana modal Resumen:

= e R R S T B S A A P A Ll N O ey i VR PR S R |
73] J T ETETTISIEE 5
a

PA Wt Tio Trbar ) Tiorio: )
et copvah: (prusbosiovs@ssscan

Domicilio: [AVDA CRONISTA MATEO Y SOTOSN® 20 PISO:1 PTA:C ] Cédigo postal | 02005 ]
Provincia: [ ALBACETE | Localidad: [ ALBACETE )

Des

Autorizaciones

Accic
NO autoriza al SESCAM a acreditar la identidad del solicitante

NO autoriza al SESCAM a verificar la titulacion exigida

NO autoriza al SESCAM a consultar el Regisro Central de Delincuentes Sexuales

Documentos adjuntos

Adjunta fotocopia DMI / Pasaporie / Otros

Adjunta fotocopia ttulacidn exigida / homologacién o equivalencia
Adjunta documento que scredita ciudadania UE / declaracion jurada
Adjunta cerlificado médico

Adjunta certificado sobre compatibilidad de discapacidad

Adjunta certificacién negativa Registro Central de Delincuentes Sexusles

Plazas elegidas
Prioridad

Gerencia

[ . GAIDE
R’ GAIDE AL
B

Se podra cerrar esta ventana pulsando “Volver a la solicitud”, al final de la ventana
modal, o bien pulsando la “X” de la ventana modal o haciendo click fuera de la ventana
modal.

» Guardar solicitud: Todos los datos rellenados hasta el momento seran guardados
como “borrador”, por tanto no son registrados y quedardn a la espera de registro,
pudiendo ser editados y registrados en cualquier momento, siempre y cuando el
correspondiente procedimiento no haya llegado a su fecha de fin de presentacion de
solicitudes, en tal caso unicamente se podria visualizar la informacién pero no editarla.

= Guardar y registrar solicitud: Todos los datos rellenados hasta el momento seran

guardados y registrados en el Registro Unico de la Junta. Una vez registrada la solicitud
ya no se podra acceder a ella en modo edicion, sélo en modo consulta.
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Una vez guardada y registrada correctamente el mensaje mostrara que puede imprimir
un justificante. Los botones de la pantalla cambian teniendo ahora el siguiente aspecto

la pantalla:

PASO 3 de 3 Finalizar Solicitud

Destino General oposiciones (MEDICO/A DEURGENCIAS )

Ha finalizado la solicitud, REVISE gue todo esta correcto pinchando en el siguiente boton:
} 2

Acciones con la solicitud | J

Su solicitud ha sido guardadayregistrada correctamente.
Sunamero de Registro es: 76178 - Fecha de registro: 26/03/2019 14:41:41

A Instrucciones Puedeimprimir €l justificante en cualquier momento pulsando €l botdn "Imprimir justificante de registro”.

= Imprimir justificante de registro: Permite la visualizacion, impresion y guardado del
documento donde figuran los datos del solicitante, el nimero de registro, la fecha de
registro y hora de presentacion, la oficina de registro y el CVE (Cédigo de verificacién
seguro).

Imagen justificante:

m e ﬁ,

Fardo s Castiiada Mancin

SR ]
JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE ENTRADA

NUM. REGISTRO: 76178

FECHA DE REGISTRO: 26/02018 14:41:41

FECHA DE PRESENTACION: 26/03/2019 14:41:41

OFICINA DE REGISTRO: OFICINA DE REGISTRO VIRTUAL
CVE: RU8311077063551415309CABCAPFRCTR

INTERESADOS
TIPO NUM. DOCUMENTO [NOMBRE / RAZON PRIMER APELLIDO SEGUNDO DIRECCION MUNICIPIO PROVINCIA
Doc SOCIAL APELLIDO

N 000004584F PRUEBATRES UDEV-DESTINOS ENERO

DESTINO: CONSEJERIA DE PRUEBA PARA EL MANUAL DEL INTECRADOR
ASUNTO: SJT3 - TRAMITE DE PRUEBA PARA EL MANUAL DEL INTEGRADOR DEL RTA
OBSERVACIONES: COMUNICACION DE GESTION DE CONCURSO DE TRASLADOS: PRUEBATRES UDEV-DESTINOS ENERQO CODIGO SOLICITUD: 00048506

ANEXOS

FECHA DE GENERACION DEL JUSTIFICANTE: 26032019 14:41:41
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= Solicitud de documento impreso: Permite la visualizacion, impresiéon y guardado del
documento donde se indican datos personales del solicitante y la/s plaza/s elegida/s
en la solicitud.

Pdf:

i B e
O L.

Fecha Registro:
Cédigo SIACH 260032019
SKWS
N°® Referencia: 00048506 Anexo Il

Soficitud de plazas. Procedimiento de adjudicacién de destinos de los procesos selectivos convocados por el
Servicio de Salud de Castilla-La Mancha.

CATEGORWWESPECIALIOAD. | Médico/a de Urgencias
SISTEMADE ACCESO (1) | LIBRE
DATOS PERSONALES DEL/ LA SOUCITANTE

Apeliido primera: Apeliido segundo: Nombre:
UDEV-DESTINOS ENERO PRUEBATRES

DN Teléfonos de contacto: Email corporativo:
00004584F 610832579 prusbaudevi@sescamon
Domicikio: AVDA CRONISTA MATEO Y

SOTOS N® 20 PISO:1 PTAC

Selecivas para 6 Ingreso Convocanas radianis Reolian 62 17 e agosi o 2017, 68
Direccidn Genersl de Recursos del Sescam Egura en la relacién de aspiranias Qua han superads a3 fases e cpoticitn
¥ éoncurso con el ndmero te onden de peictn (2 34

2o o dispu Dt G2 2019 por I Que 32 Bpaba 1a relacién ds
plazas que se olertan a los aspirartes que han superado les prushas selochvas. presenta su sociud da destin por orden da
referendl las plazas que se refh Anexoléela an se relacionan &
que de v ol interesado, ez fjato en el purmo
2.2, de esta resolucidn:

Hoja de solicitud de plaza

[ catecorIvESPECIALIDAD: | Medicoia de Urgencias ]

DATOS PERSONALES DEL/LA SOLICITANTE

Apelidos primero; Apelidos sequndo: Nombre:
UDEV-DESTINOS ENERO PRUERATRES

DN Teléfonos de contaclo: Direccion de correo
0004584F 610812670 : org

PUESTOS SOLICITADOS POR ORDEN DE PREFERENCIA

Ord_ Prel WD AREA DE SALUD
1394 HOSPITAL ALMANSA ALBACETE
1308 HOSPITAL VILLARROBLEDO ALBACETE
1401 HOSPITAL MANCHA-CENTRO MANCHA-CENTRO
1403 HOSPITAL TOMELLOSO MANCHA-CENTRO

glz|z|zlz|z]2|s|s|2|z|e|=|~ ]|~ ||~ |~

= Paso anterior: Llevara a la pantalla anterior, pudiendo editar los datos.
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